
院（部）讲座申报流程（只针对需要从科研处“学术讲座专项经费”开支的讲座）：

1、将讲座专家姓名、讲座主题和计划讲座时间报科研处备案。

2、填写讲座申报表，找相关人员签字（院（部)负责人、科研处处长、分管院领导；社会科学类讲座还应由宣传部部长签字）。签字完毕、申报部门盖章后将申报表的复印件交科研处存档。

3、组织讲座。会后将讲座内容的新闻稿、照片的电子稿发至科研处邮箱hnysjks@126.com。

4、报账需带上讲座申请表原件、讲座专家的发放表、专家身份证复印件，及相关发票

附件：学术讲座申报表（见下页）

湖南第一师范学院学术讲座申请表

申请部门（盖章）                      申请时间                   
	拟请主讲人姓名
	
	性别
	
	职称
	

	职务
	
	学历
	
	单位
	
	联系电话
	

	讲座时间
	
	讲座地点
	
	讲座对象
	

	学术讲座题目
	
	所属学科
	

	学

术

讲

座

基本情况简介
	（包括讲座专家、讲座内容的基本介绍和经费开支预算）



	院
部

意

见
	                      院长（主任）：（签字）           
                                                 年    月    日

	科研

处

意

见
	（盖  章）

年    月    日
	宣

传

部

意

见
	（盖  章）

年    月    日

	分管院领导意见
	                                                 年    月    日


申报部门经办人及联系方式：                   

