
湖南第一师范学院科研处 
湖南第一师范学院专利申请办理流程 
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地点：百熙楼 812 室 

联系人：张艳 

联系电话：0731-88227250 

（每周五统一办理盖章业务） 

审核、盖章阶段 

自主申请： 

1.登录中国专利电子申请网，进行专利申请。 

网址：http://cponline.cnipa.gov.cn/。 

2.提交《湖南第一师范学院专利申请备案表》（学

院签字盖章）。下载网址：

http://kyc.hnfnu.edu.cn/listkyc.jsp?urltyp

e=tree.TreeTempUrl&wbtreeid=1010 

委托代理申请： 

1.提交《湖南第一师范学院专利备案表》（学院签

字盖章）。下载网址：

http://kyc.hnfnu.edu.cn/listkyc.jsp?urltyp

e=tree.TreeTempUrl&wbtreeid=1010 

2.提交专利申请需要的委托代理书、代理合同等。 

资料准备阶段 

专利申请阶段 

获取证书 
证书正副件的扫描件录入科研管理系统 

网址: http://172.30.1.62/business/login.jsp 
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