
湖南第一师范学院办理省社科基金项目结题的程序及有关要求
各有关单位：

根据《湖南省哲学社会科学基金课题管理办法》《湖南省社会科学基金项目经费管理办法》等相关文件，请各单位严格按照要求进行管理，负责督促已经到期的立项课题按时结题。
湖南省社科基金项目中的“成果立项”项目，根据项目负责人的需要，决定是否办理结项手续。如需留存结项证书备用，请按照本结项要求交送材料，方能领到结项证书，当初的申报材料不抵结项材料用。
有关注意事项如下：
一、结题要求
1、最终成果正式出版或发表时，须在醒目位置注明“湖南省社会科学基金项目”。

2、重大项目结项由省哲学社会科学规划办公室召开专家答辩会的形式进行。答辩专家由5人组成，其中实际工作部门的专家3人，学术界的专家2人。省哲学社会科学规划办公室派人参加专家答辩会。
3、重点项目,预期成果为论文的，项目负责人必须在核心刊物上发表4篇以上第一作者论文，预期成果为专著的必须出版1本专著；

4、一般项目（包括百人工程项目、奖励项目、委托项目），预期成果为论文的，项目负责人必须在核心刊物上发表2篇以上第一作者论文；预期成果为专著的，必须出版1本专著。
5、自筹经费项目，预期成果为论文的，项目负责人必须在核心刊物上发表1篇以上第一作者论文。
二、结题材料
1、《结项审批书》一式2份（A4纸双面打印，左侧装订），单独装订
2、《最终成果简介》一式2份（A4或A3纸双面打印成活页格式），单独装订
3、《附件材料》一式2套：①立项文件，②《湖南省哲学社会科学基金项目申请书》，③最终成果（即已发表的论文复印件或已出版的专著原件。所提交最终成果的形式必须与项目申请书预期成果形式相符）。
专著已出版，不需提供鉴定意见。如果最终成果为书稿尚未正式出版，必须报送结题鉴定材料2套（原件1套复印件1套）：由3名本专业正高职称专家（本校专家人数最多1名），对书稿进行结题鉴定后，在《结题鉴定表》中签署明确的结题意见。且项目负责人必须作为第一作者发表1篇以上与项目研究直接相关、且标注了该项目的论文。
4、《研究报告》一式2份（预期成果中没有研究报告的建议提交一份，以对项目阶段性研究成果补充和完善）。

5、各类有经费资助项目需到财务处、审计处办理有关手续；自筹经费项目免本条程序。
各类资助项目结项时，需在《结项审批书》中的《经费决算表》栏目的指定处盖学校财务处、审计处的公章。去审计处盖章前，自行复印1份《结项审批书》首页和《经费决算表》所在页交审计处存档，方便审计处高效办理审计手续。
重大项目结项时，《结项审批书》中的《经费决算表》由课题承担单位财务部门将经费开支明细帐打印贴在该栏目处，无经费开支明细帐，不得申请鉴定结项。
6、上述纸质材料一式2份分别装入两个贴有结项审批书封面的资料袋，及时送交科研处。
7、结题材料的电子版请建立个人文件夹，命名为“姓名+项目编号+省社科基金结题材料” （如“张三12ZD01省社科基金结题材料”），打包成压缩文件后发送到指定邮箱：hnyskyc@126.com
三、重要事项变更

项目研究过程中实行重要事项报告制度。需及时报告的重要事项内容有：

1、项目名称、成果形式改变

2、项目研究内容重大调整

3、变更项目负责人和项目组成员
4、变更项目管理单位

5、未能按计划完成研究任务，要求延期1年以上（含1年）或多次延期

6、自行终止项目和要求撤项或其他重要事项变更

在项目实施期间出现重要事项变更，须由项目负责人及时填写《湖南省哲学社会科学基金项目重要事项变更审批表》，经社科处同意后，报省社科规划办审批。

凡是不能按时完成且没有履行延期审批手续的项目，视为自动撤销，不得办理结项手续和支付后期研究经费。撤项项目负责人5年内不能申报省社科基金课题。
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